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Termo de Referéncia 5/2023

Informacoées Basicas

Numero do TR UASG Editado por Atualizado em

5/2023 194022-MUSEU DO INDIO -RJ  CRISTIANE BORGES DE OLIVEIRA 29/09/2023 14:31 (v 4.0)
Status

CONCLUIDO

Outras informacoes

Categoria Numero da Contratacao Processo Administrativo
II - compra, inclusive por encomenda; 08786.000322/2023-75

1. Definicao do objeto
1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Aquisicdo de material de copa, cozinha e higiene - por meio de Sistema de Registro de Precos - SRP, conforme condigdes,
quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento:

[VALOR
[ITEM|DESCRIGAO/ ESPECIFICAGAO D. UND. |QTDEJESTIMADO }I"ICA);I?IIT

CATMAT] [UNITARIO

- . - Caixa
Copo descartavel para 4gua, em pldstico transparente em
com

01  |polipropileno de 200 ml, de alta qualidade, caixa com 2500 copos, (293717 20 R$ 155,00 |R$ 3.100,00

de acordo com padrdo da ABNT. 2500
copos
. . Caixa

Papel toalha interfolhado, 2 dobras, folha dupla, 1* qualidade, om

02 [extraluxo, dimensoes 21x23 cm, caixa com 2000 folhas, marca do 319232 h000 250 |R$ 141,40 |R$ 35.350,00]
fabricante gravada no corpo do produto.

folhas
Papel higiénico bobinado, 100% celulose virgem, folha dupla, Caixa
branco, altissima qualidade, excelente alvura, maciez e absorgao, com 8
03  |caixa com 8 rolos, marca do fabricante gravada no corpo do 233648 |rolos |65 R$ 172,24 |R$ 11.195,60
produto. Marca de ref.: Inovatta (Santher) ou outra de qualidade de 0,10
ligual ou superior. Ix 250m
IPRE(JO TOTAL DE REFERENCIA DA LICITAGAO: R$ 49.645,60

1.2. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n° 10.818, de 27 de setembro de
2021.

1.3. Os bens objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa constante do Estudo Técnico
Preliminar.

1.4 A utilizacdo do Sistema de Registro de Precos (SRP) justifica-se pelo fato de que o Museu do fndio nido disp&e de espaco
fisico para o armazenamento de todo o material que se pretende adquirir. Nesse sentido, a escolha por esta forma de aquisicdo
visa possibilitar uma gestdo por demanda, com previsdo de entregas parceladas, conforme inciso II do Art. 3° do Decreto n°®
7.892, de 23 de Janeiro de 2013, guardando quantidades menores compativeis com o espaco que dispomos.

1.5. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a vigéncia da contratacdo.
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1.6 Os quantitativos e respectivos codigos dos itens sdo os descriminados na tabela acima.
1.7. O objeto desta contratagdo apresenta valor inferior ao limite legal de R$ 80.000,00 (oitenta mil reais) sendo, portanto,
destinado exclusivamente a participacdo de microempresas e empresas de pequeno porte, conforme Art. 48, inciso I, da Lei

Complementar n° 123 de 2006.

1.8. Nao serdo permitidas adesdes a(s) futura(s) atas, em razdo da inviabilidade administrativa de o Museu do Indio realizar o
gerenciamento das adesdes.

2. Fundamentacao da contratacao

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A Fundamentagdo da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em Tépico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2023, conforme detalhamento a seguir:
I) ID PCA no PNCP: Documento de Formalizagdo da Demanda: 25/2022
IT) Data de publicacdo no PNCP: 15/09/2022

III) Id do item no PCA: DFD 25/2022

3. Descricao da solucdo

3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E
ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares,
apéndice deste Termo de Referéncia.

4. Requisitos da contratacao

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. A contratacdo devera observar os seguintes requisitos:
4.1.1 Sustentabilidade:

4.1.1.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢do do objeto, devem ser atendidos os seguintes
requisitos, quando couberem, que se baseiam no Guia Nacional de Contratacdes Sustentaveis:

41.1.1.2. baixo impacto sobre recursos naturais como flora, fauna, ar, solo e agua;
4.1.1.1.2. preferéncia para materiais, tecnologias e matérias-primas de origem local;
4.1.1.1.3. maior eficiéncia na utilizagdo de recursos naturais como agua e energia;
4.1.1.1.4. maior geragdo de empregos, preferencialmente com mao de obra local;

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Aquisi¢des — Atualizacdo: maio/2023 2de8
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo



UASG 194022 Termo de Referéncia 5/2023

41.1.1.5. maior vida ttil e menor custo de manutengdo do bem e da obra;

4.1.1.1.6. uso de inovagdes que reduzam a pressdo sobre recursos naturais;

4.1.1.1.7. origem sustentavel dos recursos naturais utilizados nos bens, nos servigos e nas obras; e
4.1.1.1.8. utilizacdo de produtos florestais madeireiros e ndo madeireiros originarios de manejo florestal

sustentavel ou de reflorestamento.
4.2. Ndo sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

4.3Ndo haverd exigéncia da garantia da contratacdo dos arts. 96 e seguintes da Lei n° 14.133/21, por se tratar de um mero
procedimento de aquisi¢do de materiais. Sera exigido apenas a garantia individual dos itens.
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5. Modelo de execucao do objeto
5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condicdes de Entrega

5.1. O prazo de entrega dos bens é de 10 dias corridos, contados do recebimento da ordem de fornecimento de bens, a ser emitida
pelo futuro gestor da ata.

5.2. O Museu do Indio néo esta obrigado a solicitar o fornecimento de toda quantidade de material especificada no item 1. Os
materiais serdo solicitados conforme demanda.

5.3. Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as razdes respectivas com pelo menos 5
(cinco) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogagdo de prazo seja analisado, ressalvadas situagdes de caso
fortuito e forca maior.

5.4. Os bens deverao ser entregues no seguinte endereco Rua das Palmeiras, 55, Botafogo, Rio de Janeiro - RJ, CEP 22.270-070.

5.5. No caso de produtos pereciveis, o prazo de validade na data da entrega ndo podera ser inferior a dois tergos do prazo total
recomendado pelo fabricante. Os materiais deverdo atender aos requisitos das normas da ABNT relevantes para tipo de objeto.

Garantia, manutencado e assisténcia técnica

5.6. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor)

6. Modelo de gestao do contrato

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da Lei n° 14.133,
de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial (Lei n° 14.133/2021, art. 115, caput).
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6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugdo sera prorrogado
automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila (Lei n° 14.133/2021, art.
115, §5°).

6.3. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos
(Lei n° 14.133/2021, art. 117, caput).

6.4. O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a execugédo do contrato, determinando o
que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §1°).

6.5. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo héabil para a adogdo das medidas convenientes, a situagdo que
demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia (Lei n° 14.133/2021, art. 117, §2°).

6.6. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas, no total ou em parte, o
objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes de sua execugdo ou de materiais nela
empregados (Lei n° 14.133/2021, art. 119).

6.7. O contratado serd responsavel pelos danos causados diretamente a Administragdo ou a terceiros em razdo da execucdo do
contrato, e ndo excluird nem reduzird essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo contratante (Lei n° 14.133
/2021, art. 120).

6.8. Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da
execucdo do contrato (Lei n° 14.133/2021, art. 121, caput).

6.9. A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais ndo transferird a Administracdo a
responsabilidade pelo seu pagamento e ndo poderd onerar o objeto do contrato (Lei n° 14.133/2021, art. 121, §1°).

6.10. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal
formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem eletronica para esse fim (IN 5/2017, art. 44, §2°).

6.11. O érgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam ser cumpridas de
imediato (IN 5/2017, art. 44, 31°).

6.12. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situacdo da empresa junto ao SICAF.

6.13. Serao exigidos a Certidao Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido, o
Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos ndo
estejam regularizados no SICAF.

7. Critérios de medicao e pagamento

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
Recebimento do Objeto

7.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a nota fiscal ou instrumento
de cobranca equivalente, pelo(a) responséavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior
verificacdo de sua conformidade com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

7.2. Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério, quando em desacordo com as
especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de .... (...) dias, a contar da
notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

7.3. O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 10 dias tteis, a contar do recebimento da nota fiscal ou instrumento de
cobranga equivalente pela Administragdo, ap6s a verificacdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitagdo
mediante termo detalhado. Nota Explicativa: Inserir o subitem 6.12 se for o caso para incluséo de rotinas de fiscalizagdo
especificas para atender as peculiaridades do objeto contratado.

7.4. Para as contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei
n° 14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento definitivo seréa de até 10 (dez) dias uteis.
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7.5. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por igual periodo,
quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

7.6. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor
do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.7. O prazo para a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucdo do objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de
instrumento de cobrancga equivalente, verificadas pela Administracdo durante a andlise prévia a liquidacdo de despesa, ndo sera
computado para os fins do recebimento definitivo.

7.8. O recebimento provisdrio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do servico nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.

Liquidacao

7.9. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de dez dias tteis para fins de liquidacdo, na
forma desta secéo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.9.1. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogagdo, no caso de
contratagOes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n® 14.133, de
2021.

7.10. Para fins de liquidacgdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente
apresentado expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

¢) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execucdo do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.11. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou circunstancia que impeca a
liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo ap6s
a comprovacao da regularizacdo da situacdo, sem dnus ao contratante;

7.12. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da comprovagdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema,
mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documenta¢ido mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133, de 2021.

7.13. A Administragdo deverd realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das condigoes de habilitacdo exigidas
no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitagdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, que implique
proibicdo de contratar com o Poder Ptiblico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.14. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificacdo, por escrito,
para que, no prazo de 5 (cinco) dias tteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.15. Néo havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar aos 6rgaos
responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.16. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessdrias a rescisdo contratual nos autos do processo
administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.17. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do
contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacao junto ao SICAF.
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Prazo de pagamento

7.18. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias tteis contados da finalizacdo da liquidagdo da despesa, conforme
secdo anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.19. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final
do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicagdo do indice IPCA de correcdo monetaria.

Forma de pagamento

7.20. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo
contratado.

7.21. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para pagamento.
7.22. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributéria prevista na legislacao aplicavel.

7.22.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da
realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

7.23. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a
retengdo tributaria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributério favorecido
previsto na referida Lei Complementar.

8. Critérios de selecao do fornecedor

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de licitacdo, na forma eletrénica, com
fundamento na hipétese do art. 75, inciso II da Lei n.° 14.133/2021, que culminara com a sele¢do da proposta de menor prego por
item.

8.2. As exigéncias de habilitagdo juridica, fiscal, social e trabalhista sdo as usuais para a generalidade dos objetos, conforme
disciplinado no Anexo I do Aviso de Contratagdo Direta.

8.3. Os critérios de habilitagdo econdmico-financeira a serem atendidos pelo fornecedor estdo previstos no Anexo I do Aviso de
Contratacdo Direta.

8.4. Os critérios de habilitagdo técnica a serem atendidos pelo fornecedor serdo:

8.4.1. Proposta de fornecimento do item, com a descrigdo do item a ser fornecido, para verificacdo da compatibilidade com
o que foi solicitado no Termo de Referéncia;

8.4.2. Apresentacdo de ao menos 1 (um) atestado de capacidade técnica pelo fornecimento de itens de caracteristicas
semelhantes aos itens do objeto que o fornecedor estiver disputando;

9. Estimativas do Valor da Contratacao
Valor (R$): 49.645,60
9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O custo estimado total da contratagdo é de R$ 49.645,60 (quarenta e nove mil, seiscentos e quarenta e cinco reais e sessenta
centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela do item 1.1 deste Termo de Referéncia.
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10. Adequacao or¢camentaria

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Orcamento Geral
da Unido.

10.2. A contratacao serd atendida pela seguinte dotagdo:
I) Gestdo/Unidade: 30202/194022 - MUSEU DO INDIO
IT) Fonte de Recursos: 01000000000

IIT) Programa de Trabalho: PTRES 172052

IV) Elemento de Despesa: 33903021 - MATERIAL DE COPA E COZINHA e 33903022 - MATERIAL DE LIMPEZA E
PROD. DE HIGIENIZAGAO

V) Plano Interno: PI FI990010ADM

10.3. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada ap6s aprovacdo da Lei Orcamentaria respectiva e
liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

11. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

FABIO DA SILVA TOMAZ
Equipe de apoio

1Y
t“? Assinou eletronicamente em 21/08/2023 as 16:16:58.

CRISTIANE BORGES DE OLIVEIRA
Equipe de apoio

1Y
tf Assinou eletronicamente em 21/08/2023 as 16:19:35.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Aquisi¢des — Atualizacdo: maio/2023 8de8
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm

	Termo de Referência 5/2023
	Informações Básicas
	Outras informações

	1. Definição do objeto
	2. Fundamentação da contratação
	3. Descrição da solução
	4. Requisitos da contratação
	5. Modelo de execução do objeto
	6. Modelo de gestão do contrato
	7. Critérios de medição e pagamento
	8. Critérios de seleção do fornecedor
	9. Estimativas do Valor da Contratação
	10. Adequação orçamentária
	11. Responsáveis


